UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIGOSA
CAMPUS RIO PARANAIBA

| Y COORDENAGAO DO CURSO DE ADMINISTRAGAO

o/ Campus Universitario - Caixa Postal 22 - Rio Paranaiba - MG - 38810-000

REGULAMENTO N. 2, DE 30 DE JULHO DE 2023

Estabelece as diretrizes necessarias a sistematizacdo da
oferta e realizacdo do Trabalho de Concluséo de Curso do
curso de graduagdo em Administracdo da Universidade
Federal de Vigosa - Campus Rio Paranaiba, UFV - CRP

A Comissdo Coordenadora do Curso de Administracdo, no uso das atribui¢cGes que lhe confere o

Regimento Geral da Universidade Federal de Vigosa, determina:

TITULO |
DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
CONSIDERACOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento visa orientar os alunos no processo de desenvolvimento do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), integra a Matriz Curricular do curso de Administracdo da

Universidade Federal de Vigosa, Campus Rio Paranaiba.

Art. 2°. O Trabalho de Conclusao de Curso é uma atividade obrigatoria, constituida por duas
disciplinas — uma tedrica denominada Trabalho de Conclusdo de Curso | (ADE 495) e uma prética
denominada Trabalho de Conclusdo de Curso 1l (ADE 496) — ofertadas no curso de graduagdo em
Administracdo da Universidade Federal de Vicosa, Campus Rio Paranaiba. A disciplina ADE 495,
de dois créditos, é ofertada para o oitavo (8°) periodo e tem como pré-requisito a exigéncia que o
aluno tenha cursado, no minimo, 2.040 horas de disciplinas obrigatorias. A disciplina ADE 496, de
dois créditos, possui como pré-requisito a aprovacao na disciplina ADE 495. Apds aprovacao em
ADE 495, obrigatoriamente em semestre posterior, o aluno deve matricular-se em ADE 496.

Art. 3° Sera dispensado das disciplinas de TCC (ADE 495 e ADE 496) o aluno que
comprovar publicacdo de artigo em revista indexada em periodicos da CAPES (Coordenacéo de

Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior), Qualis B ou acima.



8 1° O aluno, solicitante da dispensa das disciplinas de TCC, tem que ser o primeiro autor
do artigo.

8 2°. A solicitacdo de dispensa deve ser feita por meio de oficio enderecado ao Coordenador
do curso, que encaminha ao coordenador das disciplinas de TCC para avaliacdo do deferimento da
solicitacdo. Deve acompanhar a solicitacdo a apresentagdo impressa do artigo e a comprovacao da
classificacdo do periodico no Sistema Qualis da CAPES.

8§ 3°. O artigo, apresentado como comprovacao para dispensa, deve ser publicado durante o
periodo em que o aluno estd regularmente matriculado no curso de Administracdo ofertado no
Campus Rio Paranaiba, da Universidade Federal de Vigosa.

8 4° A publicagdo tem que ser em revista que possua classificagdo em Administracdo e
areas de formacdo do administrador como Psicologia, Sociologia, Economia, Ciéncia Politica,
Educacdo, dentre outras areas de acordo com a classificacdo por area de avaliacdo da CAPES,
divulgada no Sistema Web CAPES e que pode ser visualizada e comprovada no link
http://qualis.capes.gov.br/webqualis/publico/pesquisaPublicaClassificacao.seam?conversationPropa
gation=begin, com Qualis igual ou superior a B.

8 5° O aluno dispensado recebera nota nas disciplinas de TCC (ADE 495 e ADE 496) de
acordo com a classificacdo do periodico, a saber: 100 (cem) pontos para publicacdo em Qualis Al e
A2, 90 (noventa) pontos para Qualis B1, 80 (oitenta) pontos para Qualis B2 e B3, 70 (setenta)
pontos para Qualis B4 e B5.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 6° Sdo objetivos do Trabalho de Conclusdo de Curso no curso de Administracdo da
UFV - CRP:

a) Despertar o interesse pela pesquisa por meio da pratica da investigacdo cientifica na
resolugéo de problemas organizacionais;

b) Oportunizar o desenvolvimento de habilidades de pesquisa e analise critica,
imprescindiveis ao desenvolvimento da profissao;

c) Fornecer condicOes favoraveis a aplicacdo e a integracdo de conhecimentos para 0
desenvolvimento de visao sistémica na solucédo de problemas;

d) Favorecer o desenvolvimento capacidade reflexiva na analise de problemas e
investigacao cientifica;

e) Propiciar condi¢bes de treinamento do aluno na defesa e argumentacdo de ideias e,

simultaneamente, a capacidade de lidar com divergéncias de ideias e proposicoes;



f) Desenvolver a capacidade de redacdo de textos técnico-cientificos de forma clara,

concisa e objetiva.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS

Art. 7°. Compete ao coordenador das disciplinas de ADE 495 (TCC 1) e ADE 496 (TCC 2):

a) Administrar e supervisionar de forma global o Projeto de Pesquisa, em ADE 495 (TCC
1), e 0 Artigo Cientifico, em ADE 496 (TCC 2), de acordo com este Regulamento;

b) Fornecer esclarecimentos aos alunos sobre a natureza e os trabalhos a serem realizados
nas disciplinas;

c) Divulgar normas e instrucdes aos orientadores de contetdo e alunos;

d) Orientar os alunos quanto a escolha do tema e do professor-orientador na area de atuacéo;

e) Orientar os alunos para que seus desempenhos observem os valores éticos e morais
quando da elaboracdo do Projeto de Pesquisa em ADE 495 (TCC 1) e a pesquisa em ADE 496
(TCC 2), apresentada em forma de artigo cientifico;

) Estabelecer o cronograma de atividades das disciplinas de ADE 495 (TCC 1) e ADE 496
(TCC 2) e acompanhar o cumprimento do mesmo;

g) Distribuir orientadores considerando area de atuacdo do professor-orientador, tema da
pesquisa que serd desenvolvida pelo aluno e participacdo equitativa do corpo docente na atividade
de orientacdo de TCC;

h) Determinar a data de entrega do TCC 1 e TCC 2 para Banca Examinadora e data de
entrega do Projeto de Pesquisa e do Artigo Cientifico com as alteragdes, descritas na Ata de Defesa
e determinadas pela Banca, para lancamento das notas no Sistema de Avaliacdo da UFV;

i) Organizar as Bancas Examinadoras de TCC 1 tomando como referéncia para definir a data
limite a 152 (décima quinta) semana do semestre corrente;

J) Receber dos alunos a verséo final do TCC 1 na 172 (décima sétima) semana do semestre
corrente e atrelar a entrega do mesmo ao langamento da nota na disciplina ADE 495;

k) Organizar as Bancas Examinadoras de TCC 2 tomando como referéncia para definir a
data limite a 152 (décima quinta) semana do semestre corrente;

I) Receber dos alunos a versao final do TCC 2 na 172 (décima sétima) semana do semestre
corrente e atrelar a entrega do mesmo ao langamento da nota na disciplina ADE 496;

m) Receber dos professores orientadores, de acordo com os prazos estabelecidos, o relatério
de acompanhamento dos académicos orientandos. No caso de ADE 495 (TCC 1), o Projeto de
Pesquisa e de ADE 496 (TCC 2) o artigo cientifico, ambos com as corre¢des sugeridas pelos

avaliadores;



h) Arquivar a Ata de Defesa do Projeto de Pesquisa e Ata de Defesa do Artigo Cientifico,

além de lancar no Sistema de Avaliagdo da UFV o desempenho do aluno em ambas as disciplinas.

Art. 8°. Ao orientador compete:

a) Analisar, em conjunto com o aluno, a escolha do tema de pesquisa;

b) Prestar ao aluno assisténcia, acompanhamento, orientacao e esclarecimentos necessarios a
elaboragdo do Projeto de Pesquisa (TCC 1) em ADE 495 e do artigo cientifico (TCC 2) em ADE
496;

¢) Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e encaminhar relatorios a Coordenacao das
disciplinas de TCC (ADE 495 e ADE 496);

d) Orientar a pesquisa bibliogréfica para a fundamentacdo do tema, acompanhando os
resultados obtidos;

e) Participar das reunides que forem convocadas pela Coordenacdo das disciplinas de ADE
495 (TCC 1) e ADE 496 (TCC 2);

) Orientar o académico a cumprir os prazos definidos nas disciplinas de ADE 495 (TCC 1)
e ADE 496 (TCC 2), com base no cronograma apresentado pelo Coordenador das disciplinas de
TCC;

g) Averiguar as alteracGes definidas pela Banca Examinadora e detalhadas em Ata de Defesa
tanto no Projeto de Pesquisa quanto no Artigo Cientifico e entregar ao Coordenador das disciplinas
de TCC declaragéo sobre a realizacdo destas alteracoes.

Art. 9°. Ao aluno compete:

a) Definir em conjunto com orientador e/ou a coordenacdo das disciplinas de Trabalho de
Conclusdo de Curso (ADE 495 e ADE 496) a area do conhecimento a ser abordada
durante o desenvolvimento do trabalho;

b) Ser assiduo e pontual nas atividades programadas;

c¢) Recorrer ao coordenador das disciplinas de TCC e/ou ao orientador quando necessitar de
esclarecimentos quanto as normas e aos procedimentos;

d) Executar o cronograma das disciplinas de TCC, respeitando os prazos estipulados pela
coordenacao;

e) Realizar pesquisas bibliogréficas, levantamento de dados, visitas e demais atividades
necessarias para a elaboracdo dos trabalhos: Projeto de Pesquisa (TCC 1) e Artigo Cientifico (TCC
2);

f) Submeter as atividades desenvolvidas a analise do professor-orientador, introduzindo os

ajustes por ele recomendados;



g) Elaborar o Projeto de Pesquisa (TCC 1) com emprego da metodologia cientifica de
pesquisa e a observancia das normas preconizadas neste regulamento;

h) Elaborar Artigo Cientifico (TCC 2) de acordo com as normas da revista escolhida para
submisséo, considerando os periddicos indexados pela CAPES na area de Administracdo e areas
afins, bem como areas que integralizam a formacdo do administrador, a saber: Psicologia.
Economia. Sociologia. Ciéncia Politica. Direito. Matematica aplicada & Administracdo. Estatistica.
Educacéo.

i) Obter autorizacdo, por escrito, da entidade quando forem utilizados e mencionados dados
internos nao disponibilizados ao publico;

J) Apresentar o Projeto de Pesquisa (TCC 1) a uma Banca Examinadora, definida pelo
Coordenador das disciplinas de TCC para apreciacdo. No caso especifico de TCC 1, a avaliacdo do
Projeto de Pesquisa realizada pela Banca Examinadora integralizara a nota final da disciplina ADE
495, valendo 70% da nota total da referida disciplina.

j) Apresentar oralmente, em sessdo publica, o Artigo Cientifico (TCC 2) para apreciacao e

aprovagdo por uma Banca Examinadora, composta por trés docentes.
Paragrafo Unico: E aconselhavel que Projeto de Pesquisa que envolva coleta de dados primarios
com pessoas, como entrevistas, questionarios ou historia de vida, seja encaminhado ao Comité de
Etica em Pesquisas com Seres Humanos (CEP-UFV) para apreciacéo, antes do inicio da coleta de
dados.

CAPITULO IV
DAS CARACTERISTICAS E OPERACIONALIZACAO

Art. 10° O Trabalho de Conclusdo de Curso sera caracterizado por um Projeto de Pesquisa
(TCC 1) e uma pesquisa cientifica apresentada na modalidade de Artigo Cientifico (TCC 2), sendo
desenvolvido em duas etapas, em semestres distintos, preferencialmente subsequentes, sob a
orientacdo de um docente da Universidade Federal de Vigosa Campus Rio Paranaiba.

Art. 11° As etapas de acdo do Trabalho de Conclusdo de Curso podem ser assim
esquematizadas:

Etapa 01 - Matricula na disciplina ADE 495 - Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC1)

Etapa 02 — Definicdo da area de atuacdo da pesquisa e do professor orientador.

Etapa 03 - Disponibilizacdo do cronograma de atividades em concordancia com o
cronograma estabelecido pelo Coordenador da disciplina ADE 495

Etapa 04 - Elaboracdo do Projeto de Pesquisa, exigéncia da disciplina ADE 495, que pode
considerar a seguinte composicdo: (1) Introducdo. (2) Problema de pesquisa e Justificativa. (3)



Objetivos (Geral e Especificos) e Hipoteses. (4) Referencial Teorico. (5) Metodologia. (6)
Referéncias Bibliogréficas. (7) Cronograma de execucao da pesquisa. (8) Anexos e Apéndices.

Etapa 05 — Defesa do Projeto de Pesquisa (TCC1) para Banca Examinadora composta por
trés docentes. O Projeto de Pesquisa receberd a nota final com base na média da nota dos trés
docentes. As sugestdes e/ou contribuicdes para melhorar o Projeto de Pesquisa com foco nos
resultados esperados devem ser descritas na Ata de Defesa devidamente assinada pelos membros da
banca. A entrega da versdo final do Projeto de Pesquisa deve ser feita com declaracéo do professor-
orientador que as alteracdes determinadas pela Banca Examinadora foram realizadas.

Etapa 06 — Lancamento da nota do Projeto de Pesquisa, na disciplina ADE 495 (TCC 1),
pelo Coordenador da disciplina apos entrega da versdo final e de acordo com a nota que consta na
Ata de Defesa assinada pela Banca Examinadora. A nota do Projeto de Pesquisa (TCC 1) compde
parte da avaliacdo em ADE 495, disciplina que o aluno precisa aprovacao (nota igual ou superior a
60) para matricular-se em ADE 496.

Etapa 07 — Matricula em ADE 496 — Trabalho de Conclusédo de Curso Il — para a realizacdo
da pesquisa proposta no Projeto de Pesquisa e elaboracdo do Artigo Cientifico sob a orientacdo de
um professor.

Etapa 08 — Realizacdo da pesquisa e analise dos resultados para elaboracdo do Artigo
Cientifico (TCC 2), obrigatoriamente sob a orientacdo do docente que orientou o0 aluno durante a
elaboracdo do Projeto de Pesquisa (TCC 1). Importante destacar que o Artigo Cientifico deve ser
uma continuidade do Projeto de Pesquisa, ou seja, a pesquisa sera realizada considerando 0 mesmo
tema, objetivos e referencial tedrico-metodoldgico apresentados no Projeto de Pesquisa, salvo
sugestOes da Banca Avaliadora que constam em Ata de Defesa.

Etapa 09 — Apresentacdo e defesa do Artigo Cientifico para uma Banca Avaliadora.

Etapa 10 — Entrega da verséo final com as alteracdes definidas em Ata de Defesa pela Banca
Examinadora, com assinatura prévia do professor orientador.

Etapa 11 — Lancamento da nota (de zero a 100 pontos) dada pela Banca Avaliadora na
disciplina ADE 496 no Sistema de Avaliacdo da UFV pelo Coordenador da disciplina, mediante

arquivamento da Ata de Defesa e da versao final do Artigo Cientifico.

Art. 12°. O aluno poderd matricular-se na disciplina ADE 495 - Trabalho de Concluséo de

Curso | desde que tenha cumprido, no minimo, 2.040 horas de disciplinas obrigatorias.

Art. 13° O aluno para matricular-se na disciplina ADE 496 (Trabalho de Conclusdo de
Curso 1) devera cumprir o pré-requisito que € estar aprovado na disciplina ADE 495 (Trabalho de
Concluséo de Curso 1).



Art. 14°. A elaboragdo do Projeto de Pesquisa e do Artigo Cientifico, de carater obrigatdrio,

pode ser realizada individualmente ou em dupla, a critério do professor orientador.

Art. 15° O aluno terd orientagdo do professor-orientador e o acompanhamento do
coordenador das disciplinas de TCC.

8 1° O aluno serd orientado por (1) um professor pertencente ao quadro docente da
instituicdo, preferencialmente vinculado ao curso de Administracao, a convite do préprio académico
ou designado pela Coordenacao das disciplinas de TCC.

8 2°. A confirmacéo da orientagdo de contetido pelo professor-orientador dar-se-4 mediante
declaracdo formal a Coordenacéo das disciplinas de TCC (ANEXO A).

§ 3° A desisténcia da orientacdo deve ser comunicada formalmente a Coordenacdo das
disciplinas de TCC pelo professor orientador.

8 4°, Todo professor da instituicdo € elegivel como orientador.

Art. 16°. O académico que ndo cumprir o Regulamento das disciplinas de TCC, bem como o
cronograma proposto e aceito, estara reprovado devendo matricular-se novamente na disciplina, na

qual ndo cumpriu as exigéncias.

Art. 17°. Os trabalhos realizados nas disciplinas ADE 495 e ADE 496 (Projeto de Pesquisa e
Artigo Cientifico) deverdo ser desenvolvidos nas areas de conhecimento de formacdo do aluno,
indicadas pela coordenacéo e/ou pelo professor-orientador.

Paragrafo Unico. O tema a ser pesquisado deve conter relevancia tedrica (técnico-cientifica)
e social. A relevancia teorica ocorre quando o tema pode fazer progredir areas do conhecimento
cientifico, e a relevancia social do tema acontece quando o conhecimento cientifico, produzido por

meio dele, possa ser utilizado pela sociedade.

Art. 18°. O TCC serd avaliado por uma Banca Examinadora composta pelo professor
orientador e mais 2 (dois) professores convidados.

8 1° O Projeto de Pesquisa serd avaliado em duas etapas. A primeira etapa da avaliagdo
refere-se & capacidade do aluno de defesa do trabalho em relacdo as indagagdes e questionamentos
dos membros da Banca Examinadora. A defesa corresponde a 30% da nota total. A segunda etapa
refere-se ao contetdo do trabalho escrito e corresponde a 70% da nota total. Na avaliacdo desta
etapa sugere-se considerar: relevancia do tema, embasamento tedrico-metodolégico e redagéo,

estrutura metodologica, conforme Ficha de Avaliagdo (ANEXO B). Cada membro da banca avaliara



de 0 a 100 pontos e a nota final do aluno no Projeto de Pesquisa serd a meédia das trés notas. A nota
do Projeto de Pesquisa representara 70% da nota que compde a avaliacao da disciplina ADE 495 e o
professor coordenador desta disciplina realizara a proporcionalidade.

8 2°. O Artigo Cientifico sera avaliado, preferencialmente, pela mesma Banca Examinadora
que avaliou o Projeto de Pesquisa. Neste caso, 0 aluno apresenta os resultados da pesquisa em
sessdo aberta ao publico e, ao final, serd questionado pelos membros da banca. A avaliacdo do
Artigo Cientifico sera realizada em duas etapas. A primeira etapa, correspondendo a 30% da nota
total, envolve a avaliacdo da capacidade do aluno de defesa e argumentacdo dos resultados do
trabalho. A segunda etapa, correspondendo a 70% da nota total, envolve a avaliacdo do
embasamento tedrico-metodoldgico, redacdo, discussdo e anélise dos resultados e coeréncia entre a
proposta de pesquisa (objetivos) e a conclusdo apresentada, conforme ANEXO C. Cada membro
da banca avaliard de 0 a 100 pontos e a nota final do aluno serd a média das trés notas e esta

avaliacdo sera feita conforme critérios descritos acima.

Art. 19°. O Trabalho de Conclusdo de Curso sera considerado reprovado quando ocorrer as
seguintes hipoteses:

a) insuficiéncia de desempenho, ndo tendo o aluno conseguido desenvolver o TCC de forma
satisfatoria; e

b) inserir no TCC textos de terceiros como se fosse proprio.

8 1°% A insuficiéncia de desempenho que resulte em reprovacdo devera ser,

obrigatoriamente, justificada pela banca e constar na Ata de Defesa.

CAPITULO V
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO TCC

Art. 20°. A estrutura organizacional das disciplinas de TCC envolve:
a) Coordenador de disciplinas de TCC,;

b) Orientadores;

¢) Banca Examinadora.

Art. 21°. O coordenador de TCC é indicado pela coordenacdo do curso.

Art. 22°. O coordenador de TCC trabalhara juntamente com os professores orientadores de

conteudo, que formardo a equipe responsavel pelos trabalhos desenvolvidos.



Art. 23°. Composicdo da Banca Examinadora:

§ 1° A Banca Examinadora serd composta, obrigatoriamente, por dois docentes mais o
professor-orientador.

8 2°. Os membros da Banca Examinadora devem ser apresentados pelo professor-orientador
ao Coordenador de disciplinas de TCC para aprovagao.

8§ 3°. A aprovacdo dos membros que compdem a Banca Examinadora € atrelada a area e ao
tema do trabalho e a distribuicdo da participacdo equanime dos docentes do Instituto de Ciéncias

Humanas e Sociais.

CAPITULO VI
DA ESTRUTURA CIENTIFICA DAS DISCIPLINAS DE TCC

Art. 24°. A estruturacdo e desenvolvimento do TCC serdo divididos nas disciplinas ADE
495 — Trabalho de Concluséo de Curso | e ADE 496 — Trabalho de Concluséo de Curso II.

Art. 25° A disciplina ADE 495 constitui-se atividade e condicdo obrigatéria para a
matricula em ADE 496 e as atividades de cada uma destas disciplinas devem ser desenvolvidas no
prazo maximo de um periodo letivo.

8 1°. O Projeto de Pesquisa (TCC1) a ser elaborado pelo aluno devidamente matriculado na
disciplina ADE 495 devera conter Elementos pré-textuais, conforme ANEXO D. Além disso,
sugere-se que a composicao do Projeto de Pesquisa contemple:

| — Introducéo.

Il — Delimitacdo do problema e justificativa.

I11 — Objetivos (geral e especificos) e hipoteses, se necessario.

Il — Referencial Tedrico

IV — Metodologia

V - Referéncias Bibliograficas

VI — Cronograma de Execucdo da Pesquisa

VIl — Anexos (Opcional)

V111 — Apéndices (Opcional)

8 2°. A sugestdo do modelo de formatagdo para elaboragdo do Projeto de Pesquisa (TCC1)

esta no Anexo E desta resolucao.



8 3° Para aprovagdo na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso | (ADE 495) séo
condicOes necessarias:

| - Frequéncia igual ou superior a 75% das aulas programadas, segundo regimento didatico-
pedagdgico da UFV;

Il — Média final na disciplina deve ser igual ou superior a 60 (sessenta) pontos;

Il - Realizacgéo das atividades e avaliagOes das aulas programadas;

I11 - Apresentacdo do Projeto de Pesquisa escrito, elaborado sob a orientagéo de um docente
da UFV-CRP e de acordo com as normas contidas nesta resolucao;

IV — Aprovacdo do Projeto de Pesquisa (TCC1) por uma Banca Avaliadora, composta por
trés docentes, designada pelo Coordenador da disciplina ADE 495.

8§ 4°. O Projeto de Pesquisa sera avaliado considerando os seguintes itens: defesa e arguicdo
(30 pontos), relevancia do tema (10 pontos), embasamento teorico-cientifico (20 pontos),
organizacdo e estrutura do contetido (10 pontos), redacao: linguagem clara e precisa (10 pontos),
estrutura metodoldgica e viabilidade do alcance dos objetivos (20 pontos), conforme Ficha de
Avaliagdo (ANEXO B)

8 5°. A nota do Projeto de Pesquisa corresponde a 70% da nota da disciplina ADE 495 e sera

lancada no Sistema de Avaliacdo da UFV-CRP pelo Coordenador das disciplinas de TCC.

Art. 26° A disciplina ADE 496 caracteriza-se pela execucdo do projeto definido na
disciplina ADE 495, defesa final e entrega de trabalho em formato de Artigo Cientifico,
denominado de TCC2.

8 1°. A elaboragdo do TCC 2 deve representar a execu¢do do Projeto de Pesquisa (TCC 1)
apresentado em ADE 495 e aprovado por Banca Examinadora, conforme apontado em Ata de
Defesa. A adequacdo da pesquisa ao Projeto de Pesquisa aprovado € responsabilidade ética do aluno
e do professor orientador, além de estar de acordo com as instru¢cdes descritas no ANEXO E.

§ 2°. Em caso de mudanga do tema, objetivos, opcao tedrico-metodoldgica e/ou orientacéo,
o0 aluno deveré apresentar novo Projeto de Pesquisa para apreciacdo de uma Banca Examinadora,
definida pelo Coordenador das disciplinas de TCC.

8 3°. A elaboracéo do TCC 2 deve ser orientada pelo mesmo docente que orientou o Projeto
de Pesquisa, salvo situacBes excepcionais e imprevisiveis (licenca médica) que serdo resolvidas
pelo Coordenador das disciplinas de TCC.

8 4°. O TCC 2 deve ser elaborado em formato de Artigo Cientifico. Geralmente, um artigo
cientifico € composto de: Introducdo. Referencial tedrico. Metodologia. Resultados e Discusséo.
Conclusdes. Referéncias Bibliograficas. No entanto, destaca-se que o formato deve ser alinhado as

normas da revista escolhida para submissao.



8 5° A escolha da revista para submissdo do TCC 2 (Artigo Cientifico) deve considerar os
periodicos indexados pela CAPES. Importante destacar que a escolha do periddico para submissao

deve considerar as areas que compdem a formagdo do graduando em Administrag&o.

8 6° A formatagdo do TCC 2 (Artigo Cientifico), a ser entregue e defendido pelo aluno
diante de Banca Examinadora, devera ser de acordo com as normas do periddico que se pretende
submeter a apreciacdo para publicacdo. Neste caso, os TCC 2 terdo diferentes formatos quanto a
normatizacdo, pois esta estara vinculada as Normas de Submissdo de Artigos nas Revistas
indexadas nos Periodicos da CAPES.

§ 7°. E obrigatdria a entrega para cada membro da Banca Examinadora uma versdo impressa
do Artigo Cientifico (TCC 2) e uma versdao impressa das normas da revista escolhida para
submissédo do Artigo Cientifico.

§ 8°. A defesa final constitui-se requisito obrigatério para aprovacgdo e serd realizada diante
de uma Banca Examinadora, composta por trés docentes, em sessao publica.

8 9° Para aprovacdo na disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso Il séo condigdes
necessarias:

| - Apresentacdo do TCC 2, na modalidade Artigo Cientifico, elaborado de acordo com as
normas de uma revista indexada nos periddicos da CAPES;

Il - Defesa e aprovacdo do TCC 2 pela Banca Examinadora, em seminério publico.

Il — A aprovacdo do TCC 2 (Artigo Cientifico) demanda nota igual ou superior a 60
(sessenta) pontos.

§ 1°. A nota do TCC 2 é obtida pela média da nota de cada membro da Banca Examinadora.

§ 2° A nota do TCC 2 envolve a avaliacdo dos seguintes critérios: defesa (30 pontos),
embasamento teodrico-metodoldgico (10 pontos), redacdo: linguagem clara e precisa (10 pontos),
discusséo e analise dos resultados (30 pontos), coeréncia entre a proposta de pesquisa (objetivos) e a
conclusdo apresentada (20 pontos), conforme Ficha de Avaliacdo (ANEXO C) que seré arquivada
juntamente com a Ata de Defesa pelo Coordenador das disciplinas de TCC.

8 3°. A avaliacdo do TCC 2 serd realizada por uma banca composta por 3 (trés) professores,
incluindo o professor orientador.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

SECAO |
DA BANCA EXAMINADORA



Art. 27°. A Banca Examinadora serd constituida pelo professor orientador e por dois
membros indicados pelo orientador e aprovado pelo Coordenador das disciplinas de TCC.

§ 1° Os membros da Banca Examinadora serdo escolhidos considerando &rea e tema do
trabalho a ser apresentado.

8 2° Os membros da Banca Examinadora serdo definidos considerando a necessidade de
participagdo do corpo docente do Instituto nas atividades da UFV-CRP e a distribuicdo equitativa
dos docentes nas defesas de TCC.

Art. 28°. A presidéncia da banca no dia da defesa oral, cabera ao professor orientador.

Art. 29°. E atribuicdo da Banca Examinadora participar da apresentacdo oral na data
estipulada para avaliacdo do trabalho. Ou seja, é vedada a utilizacdo de artificio de representacao

em Banca Examinadora.

SECAO 11
DA APRESENTACAO E DEFESA ORAL

Art. 30°. O aluno encaminhara ao professor orientador e a Banca Examinadora o TCC2
(Artigo Cientifico) em coOpia impressa e encadernada em espiral com no minimo duas semanas (14
dias) de antecedéncia. Juntamente, com a copia do TCC 2, o aluno encaminhara uma copia impressa
das Normas de Submissdo da revista escolhida (indexada em periédico da CAPES) para que a
Banca Examinadora possa, além de avaliar o conteddo do artigo, verificar se 0 mesmo foi elaborado

dentro normas da revista.

Art. 31°. A apresentacdo oral deverd ser publica, em data estabelecida pelo Coordenador das
disciplinas de TCC.

Art. 32°. Cada aluno terd de 20 a 30 minutos para apresentacdo oral de seu trabalho. A
Coordenacéo da disciplina se compromete em oferecer a mesma estrutura de sala de aula - quadro e
Datashow — para o aluno realizar a apresentacdo de seu trabalho.

Paragrafo unico. O presidente da Banca Examinadora podera interromper a apresentacdo

caso o limite de tempo pré-estabelecido seja ultrapassado.



Art. 33°. ApoOs a apresentacdo, o presidente da Banca Examinadora dara a palavra aos
membros da banca, que poderdo fazer quaisquer questionamentos pertinentes ao trabalho
executado.

8 1°. Apos sua propria arguicdo, o presidente passara a palavra aos demais presentes.

8 2° Terminada a arguicdo, a banca reunir-se-a em particular para avaliar o trabalho e
decidir a aprovacao ou ndo do Artigo Cientifico (TCC 2).

8§ 3°. Seré aprovado o aluno que obtiver uma nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos. A
nota constara em Ata de Defesa.

8 4°, Serd reprovado o aluno que obtiver uma nota inferior a 60 (sessenta) pontos. A nota
constara em Ata de Defesa e sera lancada no Sistema de Avaliacdo da UFV-CRP, pelo professor
Coordenador das disciplinas de TCC.

Art. 34° Caso o Artigo Cientifico for aprovado, mas, no entender da Banca Examinadora,
forem necessarias modificagdes, estas deverdo constar em Ata de Defesa e ser providenciadas pelo
aluno, sob a coordenacdo de seu orientador. A versdo final deverd ser entregue na 172 (décima
sétima) semana do semestre corrente.

8 1° O orientador podera solicitar um prazo adicional por meio de comunicacdo formal ao
Coordenador das disciplinas de TCC, caso seja constatado que as modificacdes sugeridas pela
Banca Examinadora demandem um tempo maior para término do trabalho. Caso o periodo
solicitado transcender a data final de entrega de notas do semestre de matricula na disciplina, esta
sera atribuida a situacdo "Q" (Em andamento) para o aluno.

§ 2°. O orientador sera responsavel pela verificagdo do cumprimento destas exigéncias.

§ 3° O aluno sé constard como aprovado na pauta de notas finais mediante a entrega da
versdo final do trabalho aprovado em verséo digital, gravada em CD ou pen drive, em formato .doc,
.docx, .pdf, a Coordenacéo das disciplinas de TCC, ou a quem esta designar, mediante protocolo.

8 4°, O orientador deve fazer uma declaracdo ao Coordenador das disciplinas de TCC para
afirmar sua concordancia em relacdo ao conteddo do TCC 2 e asseverando que as alteracOes
propostas pela Banca Examinadora foram realizadas.

8 5° A nota final do aluno em ADE 496 serd a média aritmética das notas atribuidas pelos
membros da Banca Examinadora.

Art. 35° O aluno somente sera aprovado se o Artigo Cientifico for avaliado, no minimo,
com 60 (sessenta) pontos e se a versao final for entregue no prazo estabelecido pela Coordenacéo

das disciplinas de TCC, bem como atender a todas as obrigagdes da disciplina ADE 496.



TITULO Il

CAPITULO |
OUTRAS DISPOSICOES

Art. 36°. A Coordenacdo do Curso de Administracdo e o Coordenador das disciplinas de

TCC poderdo estabelecer normas operacionais complementares para as atividades de TCC.

Art. 37° Os casos omissos a este Regulamento serdo resolvidos pela Comissdao

Coordenadora do Curso de Administracdo e Coordenador das disciplinas de TCC em conjunto.

Art. 38°. Este Regulamento entrara em vigor apds sua aprovacdo pela Comissdo
Coordenadora do Curso de Administracdo e pela Diretoria de Ensino do Campus Rio Paranaiba, da

Universidade Federal de Vicosa.

Prof. Fabio André Teixeira
Coordenador do Curso de Administragao

Profa. Aurea L(cia Silva Andrade

Profa. Jodo Alfredo Costa de Campos Melo Junior

Profa. Raquel Ferreira Miranda

Profa. Rejane Nascentes

Profa. Rosiane Maria Lima Gongalves

Prof. Ricardo Freitas Martins Costa

Representante Discente

Rio Paranaiba, 09 de marco de 2016.



ANEXO A - DECLARACAO DE ORIENTACAO

Eu, , Professor(a) desta Instituicdo, declaro que orientarei

o(a) aluno(a) , matricula , ha elaboracdo do

Projeto de Pesquisa, exigéncia da disciplina ADE 495, e na elaboragdo de Artigo Cientifico,

exigéncia da disciplina ADE 496.

Declaro também que informarei ao professor Coordenador das disciplinas de Trabalho de
Concluséao de Curso a ndo observagéo, pelo(a) aluno(a), das regras e compromissos das disciplinas
ADE 495 e ADE 496, que estdo sob minha orientacao.

Rio Paranaiba, de de

Assinatura e Matricula



ANEXO B - FICHA DE AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA - TCC 1

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CAMPUS DE RIO PARANAIBA

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

FICHA DE AVALIACAO DO PROJETO DE PESQUISA (ADE 495)
GRADUANDO:
TITULO DO TRABALHO:

PONTO A SER AVALIADO VALOR NOTA
Defesa do trabalho 30,0
Relevancia do tema 10,0
Embasamento teorico-cientifico 20,0
Organizacdo e estrutura do contetido 10,0
Redac&o: linguagem clara e precisa 10,0
Estrutura metodoldgica e viabilidade de alcance dos objetivos 20,0
NOTA FINAL 100,0

Sugestdes e/ou alteracdes:

Data: / /

Nome
Professor-Orientador
UFV-CRP

OBS: A nota final do Projeto de Pesquisa € dada pela média da nota de trés professores avaliadores e possui
peso de 50% na nota final da disciplina ADE 495.



ANEXO C - FICHA DE AVALIACAO DO ARTIGO CIENTIFICO - TCC 2

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CAMPUS RIO PARANAIBA
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

FICHA DE AVALIACAO DO ARTIGO CIENTIFICO (ADE 496)

GRADUANDO:
TITULO DO TRABALHO:

PONTO A SER AVALIADO VALOR [AVALIADOR 1|AVALIADOR 2| AVALIADOR 3
1. Embasamento tedrico-cientifico 20,0
2. Redacdo: linguagem clara e 20,0
precisa
3. Embasamento metodolégico 20,0
4. Discussao e analise dos resultados | 20,0
5. Coeréncia entre a proposta de | 20,0 MEDIA
pesquisa (objetivos) e a concluséo
apresentada
NOTA

Observacdes:

Data: / /

Membro da Banca
Instituicao

Membro da Banca
Instituicdo

Professor-Orientador
UFV-CRP




ATA DE DEFESA
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO () ADE 495 ( ) ADE 496

Data: Local: Horério: NOTA FINAL

Nome:

Titulo:

Orientador(a):

Apresentacéo:
Inicio: Término:

Observacoes:

APROVADO em:

Banca Examinadora:

Membro da Banca Membro da Banca
Instituicéo Instituicéo

Professor-Orientador
UFV-CRP



ANEXO D - Modelos das paginas preé-textuais

- Capa: A primeira pégina ndo tem numeracdo. Nao se deve colocar figuras ou brasdo da

instituicdo. As margens e fontes seguem a especificagdo dos anexos 1 e 2 deste documento
(Formatacéo), exceto o titulo do trabalho que sera tamanho 14.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CAMPUS RIO PARANAIBA
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO
TITULO TITULO

NOME DO ESTUDANTE
Bacharel em Administragéo

Rio Paranaiba, MG
ANO

- Folha de rosto: A folha de rosto ndo tem numeracdo. Nao se deve colocar figuras ou brasdo da

instituicdo. As margens e fontes seguem a especificagdo dos anexos 1 e 2 deste documento
(Formatacéo), exceto o titulo do trabalho que sera tamanho 14.



NOME DO ESTUDANTE

TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO
TITULO TITULO TITULO

(Recuo8cm) —=>

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
ao Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais da
Universidade Federal de Vigosa - Campus Rio
Paranaiba, como parte das exigéncias para
obtencdo do titulo de Bacharel em
Administracéo.

Rio Paranaiba, MG
ANO




- Folha de assinatura: A folha de assinatura ndo tem numeracdo. N&o se deve colocar figuras ou
brasdo da instituicdo. As margens e fontes seguem a especificagdo dos anexos 1 e 2 deste
documento (Formatag&o), exceto o titulo do trabalho que serd tamanho 14.

NOME DO ESTUDANTE

TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO TITULO
TITULO TITULO TITULO

(Recuo 8 cm)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
ao Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais da
Universidade Federal de Vicosa - Campus
Rio Paranaiba, como parte das exigéncias
para obtencdo do titulo de Bacharel em
Administracéo.

APROVADA: DIA de MES de ANO

Prof. Nome do Professor Prof.2 Nome da Professora

Prof. Nome do professor
(Orientador)

Rio Paranaiba, MG
ANO




ANEXO E - MODELO DE FORMATACAO DO PROJETO DE PESQUISA - TCC 1

- Formatacéo

a) Fonte: Times New Roman ou Arial 12

b) Espacejamento entre linhas: 1,5 linha

c) Alinhamento: Justificado

d) Tamanho do papel: A4

e) Paginacdo: fim da pagina (rodapé) centralizada. A pagina nimero 1 deve ser referente a
Introducéo.

Antes disso, as paginas devem ser em numeros romanos, com excecdo das folhas de rosto e de
assinaturas que ndo tém namero.

f) Margens: esquerda e superior com 3,0 cm; direita e inferior com 2,0 cm. Norma ABNT - NBR
14724,

g) Tabelas, quadros, legendas, notas de rodapé e referéncias, devem ser em espaco simples e fonte
Times New Roman ou Arial 10.

h) Tabelas, quadros, graficos, figuras e demais ilustracdes devem apresentar na parte inferior a sua
fonte.

i) As tabelas representam informacdes tratadas estatisticamente. Sua identificagcdo aparece na parte
superior, precedida da palavra Tabela, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos e do respectivo titulo, devendo ser inserida mais proxima do texto a que se

refere, conforme modelo a seguir:

Tabela 1 - Modelo de Tabela

Empresa Numero de funcionarios Faturamento
A 9 999
B 9 999
C 9 999
Fonte:

J) Hustracgdes: qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua identificacdo aparece na parte
inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto,
em algarismos ardbicos, do respectivo titulo e da fonte, conforme modelo a seguir. A ilustragdo

deve ser inserida 0 mais préximo possivel do trecho a que se refere. Norma ABNT - NBR 14724,

Microrregiéo Cidades
Patos de Minas Arapud, Carmo do Paranaiba, Guimarania, Lagoa Formosa, Matutina,
Patos de Minas, Rio Paranaiba, Santa Rosa da Serra, S8o Gotardo e




Tiros

Arcos, Camacho, Corrego Fundo, Formiga, Itapecerica, Pains, Pedra do

Formiga Indaid e Pimenta
Astolfo Dutra, Divinésia, Dores do Turvo, Guarani, Guidoval,
Ubé Guiricema, Mercés, Piralba, Rio Pomba, Rodeiro, Sdo Geraldo, Senador

Firmino, Silveirania, Tabuleiro, Tocantins, Ubad e Visconde do Rio
Branco

Quadro 1 - Modelo de Quadro

Fonte: Fundacéo Jodo Pinheiro, 2008.

- Citag0es e Referéncias

As citagdes e referéncias bibliograficas devem ser apresentadas conforme normas da ABNT.

- Estrutura do Projeto de Pesquisa— TCC 1

a) Elementos pré-textuais: capa e sumario.

b) Elementos textuais: Introducdo e Desenvolvimento. O texto deverd ser apresentado com a
seguinte estrutura: Introducdo; Delimitacdo do Problema de Pesquisa; Justificativa; Objetivos
(Geral e Especificos); Referencial Tedrico; Procedimentos Metodoldgicos.

c) Elementos poés-textuais: Referéncias Bibliograficas; Cronograma; Anexos e Apéndices
(Opcionais).

d) Numero de paginas: Livre



ANEXO F — FORMATACAO DO ARTIGO CIENTIFICO - TCC 2

- Formatacéo

a) As normas de formatagdo devem ser de acordo com as Normas de Submisséo da Revista
indexada em periodicos da CAPES, de acordo com escolha definida conjuntamente por aluno e
professor orientador.

- Documento final apresentado em versédo encadernada:

a) Apresentacdo: capa, folha de rosto, folha de assinaturas (membros da Banca Examinadora),
dedicatoria (opcional), agradecimentos (opcional), epigrafe (opcional), lista de ilustracbes
(opcional), lista de tabelas (opcional), lista de abreviaturas e siglas (opcional), e sumario.

b) O trabalho: artigo no formato da revista escolhida, considerando os periédicos da CAPES.

c) Normas: Regras para Submisséo de artigos da revista escolhida.

- Arquivo digital:

a) Apresentar o Artigo Cientifico (TCC 2) na versdo digital gravada em CD ou pen drive em

extenséo .doc, .docx e .pdf.



