UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA
CAMPUS DE RIO PARANAIBA
INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

NORMAS PARA COMPENSACAO DE CARGA HORARIA DE ATIVIDADES
EXTRACURRICULARES

Trata de documento que regulamenta a compensagdo das atividades extracurriculares dos alunos de Administragao
como carga horaria exigida para conclusdo do curso. Foi baseado no documento cedido pelo colegiado do
Departamento de Administragdo e Contabilidade da UFV — Campus Vigosa.

Art. 1° - Os alunos do Curso de Administragdo poderdo solicitar a compensagdo de carga horédria em disciplinas
optativas por meio de aproveitamento de Atividades Extracurriculares (AEx), entendidas como componentes
curriculares contribuintes para a formagao do perfil do formando, conforme descricdo no DOCUMENTO A.

Paragrafo Unico: As atividades de estdgio computadas na disciplina ADE 490 - Estagio Supervisionado para o curso de
Administracdo, bem como atividades com vinculo empregaticio ndo poderdo ser consideradas na analise para o
aproveitamento das horas de atividades extracurriculares.

Art. 2° - Apenas poderdo ser consideradas Atividades Extracurriculares validas para compensagdo de horas de
disciplinas optativas aquelas realizadas pelo aluno no decorrer do curso de graduagao.

Art. 3° - A carga horaria maxima a ser compensada por atividades extracurriculares ¢ de 120 horas aula, efetivada via
matricula no semestre subseqiiente nas disciplinas de cddigos ADE 491; ADE 492; ADE 493 e ADE 494, todas de 30
h/a.

Art. 4° - Para compensagdo de carga horaria das AEX, o aluno devera solicitar junto a Secretaria de Coordenagdo do
Curso a abertura de processo, em até 45 dias antes do encerramento do periodo de matricula do semestre do qual ele
deseja ter as horas compensadas.

Paragrafo Primeiro: O processo devera ser devidamente instruido, mediante formulario especifico (DOCUMENTO B),
com copias dos documentos comprobatérios nos quais deve constar carga horaria de cada atividade declarada. Os
documentos comprobatorios devem ser organizados e numerados conforme a seqiiéncia dos grupos de atividades
exposta no formulario supramencionado.

Paragrafo Segundo: O estudante podera requerer a compensa¢do apenas uma unica vez no decorrer do curso, por isso
recomenda-se que o aluno deva solicitar a compensacao no pentltimo semestre do curso.

Pardgrafo Terceiro: Compete a Secretaria de Coordenacdo do Curso encaminhar o processo ao Coordenador das
disciplinas ADE 491; ADE 492; ADE 493 e ADE 494.

Art. 5° - Compete ao Coordenador das disciplinas:

a) Orientar e incentivar os alunos quanto a participagdo em AEXx.

b) Analisar e avaliar o aproveitamento dos comprovantes de AEx, podendo dar tratamento diferenciado para cada
atividade segundo o 6rgdo promotor, a relevancia e adequagdo dos contetidos ministrados, bem como outros critérios
julgados relevantes para identificacdo da maior ou menor importancia das atividades para a formag¢ao do perfil do aluno.

¢) Inserir as disciplinas referentes as AEx no plano de estudo e acompanhar o deferimento (matricula efetivada) ou
indeferimento (matricula nao efetivada) da solicitacdo através do sistema Sapiens.

d) Efetuar o langamento dos conceitos S (Satisfatério) ou N (Nao satisfatorio) para cada

disciplina equivalente com as atividades comprovadas antes do término do semestre em que o aluno estiver matriculado
nas disciplinas referentes as AEx.

e) Devolver o processo analisado a Secretaria de Coordenagdo do Curso para arquivamento e zelo.

Art. 6° - Os casos omissos a este documento serdo analisados pela Comissdo Coordenadora do
Curso.



DOCUMENTO A

ATIVIDADES DE ENSINO
Atividade Compensacio Limite de Documentos Comprobatdrios
Compensacio
30 horas/semestre letivo 60 horas Declaragdo ou Atestado do coordenador da disciplina
Tutoria que comprove a participagdo na atividade (Documento
C) e copia do programa analitico da
disciplina no periodo de realizagao.
Declaragdo ou Atestado do coordenador da disciplina
Monitoria 30 horas/semestre letivo 60 horas/aula que comprove a’p'flmclp acao na at1v1d’a Qe (Documento
C) e copia do programa analitico da
disciplina no periodo de realizacdo
PET 30 horas/semestre letivo 60 horas/aula Certificado da CAPES/MEC ou Declaracao do

orientador/coordenador do PET (Documento C)

Cursos de capacitacdo profissional na area especifica de
formacao certificados por outras IES.

Equivaléncia da carga
horéria do curso.

Maximo: 20 horas/aula

Certificado ou Atestado devidamente comprovado (papel
timbrado e assinado com carimbo)

Ministrar palestras, cursos e/ou minicursos em eventos da
UFV (semana académica, evento de extensao, etc.)

Carga horéria total da
palestra, curso e/ou
minicurso.

Maximo: 20 horas/aula

Certificado ou Atestado de execucao da atividade
devidamente assinado

Estagios extracurriculares (ndo obrigatério) na area
especifica de formagio (Administracdo).

Maximo: 90 horas/aula

Termo de compromisso devidamente assinado pelo
responsavel da empresa e pelo responsavel da UFV

Disciplinas concluidas em cursos de pos-graduagdo lato
sensu em areas afins tomando como referéncia a
classificagdo da CAPES.

5 horas/disciplina

Maximo: 20 horas/aula

Certificado ou Atestado devidamente comprovado (papel
timbrado e assinado com carimbo)

ATIVIDADES DE PESQUISA

Atividade

Compensacio

Limite de
Compensacio

Documentos Comprobatdrios

Participacdo em atividades de iniciacdo cientifica como bolsista
(Projeto de Pesquisa registrado e/ou Projeto de Ensino
registrado nas diretorias de Pesquisa e Ensino, respectivamente)

60 horas/ano

Maximo: 60 horas/aula

Coépia do ultimo relatério do projeto de pesquisa
registrado na Pro-reitoria de Pesquisa e
Pos-graduacao da Instituicdo de Ensino Superior e
Declaracao do orientador /coordenador que comprove a
dedicagdo ao projeto de pesquisa
(Documento C).

Participacdo como voluntidrio em atividades de iniciagdo
cientifica (Projeto de Pesquisa registrado e/ou Projeto de Ensino

20 horas/ano

Maximo: 20 horas/aula

Declaracdo do orientador /coordenador que comprove a
dedicacdo ao projeto de pesquisa




registrado nas diretorias de Pesquisa e Ensino, respectivamente) (Documento C).

Publicacdo de livro e/ou capitulo de livro. 40 horas/h\fro Maéximo: 60 horas/aula Cop1a da Capa, Contracapa ¢ d.a Flcha’Cgtalograﬁca do
10 horas/capitulo Livro. Quando for capitulo livro a copia do mesmo

Copia do artigo e da capa/folho de rosto do

Trabalhos cientificos publicados em periodicos avaliados pela periddico/livro em que foi publicado ou da carta de

CAPES (AeB) 20 horas/artigo Maéximo: 60 horas/aula aceite do Conselho Editorial com dados da publicagao

do periddico ou livro em que o artigo sera publicado.
Coépia do artigo e da capa/folho de rosto do

Trabalhos cientificos publicados em periddicos avaliados pela . . periddico/livro em que foi publicado ou da carta de

CAPES como C 10 horas/artigo Maéximo: 30 horas/aula aceite do Conselho Editorial com dados da publicacdo
do periddico ou livro em que o artigo sera publicado.

Publicacdo d? artigos expandidos em eventos como congressos, 5 horas/artigo Méximo: 20 horas/aula Copia do artigo c.ompleto e dg capg/folho de rosto dos

semana académica, encontros, etc. anais em que foi publicado.

Resumos publicados em eventos como congressos, semana 5 horas/artigo Méximo: 10 horas/aula Copia do artigo completo e da capa/folho de rosto dos

académica, encontros, etc. anais em que foi publicado

Certificado ou Atestado de execugdo da atividade
4 horas/defesa Maximo: 20 horas/aula devidamente assinado pelo professor orientador do
trabalho apresentado.

Participagdo em defesas publicas, como ouvinte, de trabalhos de
mestrado ou doutorado (stricto sensu)

Certificado ou Atestado de execugdo da atividade
2 horas/defesa Maximo: 10 horas/aula devidamente assinado pelo professor orientador do
trabalho apresentado.

Participagdo em defesas publicas, como ouvinte, de trabalhos de
nivel lato sensu

Certificado ou Atestado de execucao da atividade
1 hora/defesa Mzéximo: 5 horas/aula devidamente assinado pelo professor orientador do
trabalho apresentado.

Participacdo em defesas publicas, como ouvinte, em
monografias (graduagdo)

ATIVIDADES DE EXTENSAO

Atividade Compensacio Limite de Documentos Comprobatdrios
Compensacio

Copia do ultimo relatdrio do projeto de extensdo
registrado na Pro-reitoria de Extenséo e Cultura da
60 horas/ano Maéximo: 60 horas/aula Institui¢do de Ensino Superior e Declaragdo do
orientador /coordenador que comprove a dedicagdo ao

projeto de extensdo (Documento C).

Participacdo como bolsista em Projetos de Extensio da
institui¢do com relagdo direta com a area de formagdo
(Administragdo), com registro junto a Diretoria de
Extensdo (RAEX).

Participacdo como voluntario em Projetos de Extensdo da Declaragdo do orientador /coordenador que comprove a
1nst1ttygao com relagdo d1r§ta com a area de; forrpac;ao 20 horas/ano Miéximo: 40 horas/aula dedicagdo ao projeto de pesquisa
(Administragdo), com registro junto a Diretoria de (Documento C).

Extensdo (RAEX).

Participacdo em projetos de extensdo (voluntario e/ou 10 horas/ano Miéximo: 20 horas/aula Coépia do ultimo relatério do projeto de extensao

bolsista) da instituicdo sem relacdo direta com a formagao registrado na Pro-reitoria de Extensdo e Cultura da




(musica, danca, etc.), com registro junto a Diretoria de
Extensdo (RAEX).

Instituicdo de Ensino Superior e Declaragdo do
orientador /coordenador que comprove a dedicacdo ao
projeto de extensdo (Documento C).

Participacdo em congressos, seminarios, semanas
académicas ou outros eventos (Eventos técnicos e/ou
cientificos) com apresentacao de trabalho.

Apresentagdo oral: 10
horas/trabalho

Apresentagdo poster: 5
horas/trabalho

Maximo: 40 horas/aula

Cépia do Certificado de Participagdo no evento. Para
organizadores de eventos, incluir Declaragdo do
professor coordenador do evento que comprove a
dedicagdo ao evento registrado na Pro-reitoria de
Extensdo e Cultura da Institui¢do de Ensino Superior
(Documento C).

Participagdo como ouvinte em congressos, seminarios,
semanas académicas ou outros eventos (Eventos técnicos
e/ou cientificos).

Eventos com duragao de
até 16 horas:
aproveitamento de 25%

Eventos com duragdo
superior a 16 horas:
aproveitamento de 50%

Maximo: 40 horas/aula

Copia do Certificado de Participag@o no evento.
Observagdo: comprovantes que ndo declaram as horas de
participacdo terdo 1 hora/evento como referéncia para
equivaléncia.

técnicos
simpdsios,

Participacdo na
cientificos como congressos,
semanas académicas.

organizagdo de eventos
seminarios,

20 horas

Maximo: 60 horas/aula

Cépia do Certificado de Participagdo no evento. Para
organizadores de eventos, incluir Declaragdo do
professor coordenador do evento que comprove a
dedicagao ao evento registrado na Pro-reitoria de
Extensao e Cultura da Institui¢ao de Ensino Superior
(Documento C).

Viagens de estudo/visita técnica

4 horas/visita

Maximo: 20 horas/aula

Certificado ou Atestado emitido pelo professor
responsavel pela viagem.

Participacdo como voluntario em ag¢des comunitarias e
sociais registradas na Instituicao

4 horas/projeto de agdo

Maximo: 20 horas/aula

Copia do Certificado de Participacao no evento. Para
organizadores de eventos, incluir Declaragdo do
professor coordenador do evento que comprove a
dedicacdo ao evento registrado na Pro-reitoria de
Extensao e Cultura da Institui¢ao de Ensino Superior
(Documento C).

Participacdo como membro da Empresa Junior

Diretoria: 10
horas/semestre

Colaborador: 5
horas/semestre

Maximo: 20 horas/aula

Maximo: 10horas/aula

Copia da Ata de posse na gestdo da EJ e Declaragdo do
professor orientador/coordenador da EJ que comprove a
dedica¢do em cargos formais da estrutura administrativa
da EJ ou Declaragao do professor orientador do projeto
de consultoria que comprove a dedicagdo ao mesmo
(Documento C)

ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS OU CORRELATAS

Atividade

Compensacio

Limite de
Compensacio

Documentos Comprobatdrios




Bolsa de Iniciag¢do Profissional

10 horas/semestre

Maximo: 20 horas/aula

Coépia do Contrato ou Termo de concessdo da bolsa
atividade e declaragao do responsavel pelo setor ou
orgdo em que realizou a atividade (Documento C).

Participacdo como membro de Comissdes (Ensino,
Pesquisa, Extensdo) e/ou Comissdo Coordenadora de
Curso e outros orgaos colegiados da Institui¢do (como o
COAD, por exemplo)

10 horas/mandato

Maximo: 30 horas/aula

Copia da ATA de posse do membro e declaragdo do
presidente da comissdo da qual fez ou faz parte.

Participagdo em movimentos estudantis (DCE’s e CA’s)

Diretoria: 10
horas/semestre

Colaborador: 5
horas/semestre

Maximo: 20 horas/aula

Maximo: 10horas/aula

Copia da Ata de posse na gestdo do DCE ou CA e
Declaragdo dos presidentes do DCE ou CA que
comprove a dedicagdo.




DOCUMENTO B

UNIVERSIDADE FEDERAL DE

VICOSA

CAMPUS DE RIO PARANAIBA

INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E SOCIAIS

FORMULARIO DE REGISTRO DE ATIVIDADES EXTRACURRICULARES

ALUNO(A): Matricula: Curso:
Carga

Grupo de horaria Limite de Numeracao

Atividade Descri¢io da Atividade Compensavel | Compensac¢io | Documentos
Tutoria 60 horas
Monitoria 60 horas
PET 60 horas
Cursos de capacitacdo profissional na area
especifica de formagao certificados por outras IES. 20 horas
Ministrar palestras, cursos e/ou minicursos em

Ensino eventos da UFV (semana académica, evento de
extensao, etc.) 20 horas
Estagios extracurriculares (ndo obrigatorio) na area
especifica de formac¢do (Administragdo). 90 horas
Disciplinas concluidas em cursos de pds-graduagio
lato sensu em areas afins tomando como referéncia
a classificacdo da CAPES. 20 horas
Subtotal | e e

Participacdo em atividades de inicia¢do cientifica
como bolsista (Projeto de Pesquisa registrado e/ou
Projeto de Ensino registrado nas diretorias de
Pesquisa e Ensino, respectivamente) 60 horas
Participacdo como voluntario em atividades de
iniciacdo cientifica (Projeto de Pesquisa registrado
e/ou Projeto de Ensino registrado nas diretorias de
Pesquisa e Ensino, respectivamente) 20 horas
Publicagdo de livro e/ou capitulo de livro. 60 horas
Trabalhos cientificos publicados em periodicos
avaliados pela CAPES (A e B) 60 horas

Pesquisa Trabglhos cientificos publicados em periddicos
avaliados pela CAPES como C 30 horas
Publicacdo de artigos expandidos em eventos como
congressos, semana académica, encontros, etc. 20 horas
Resumos publicados em eventos como congressos,
semana académica, encontros, etc. 10 horas
Participacdo em defesas publicas, como ouvinte, de
trabalhos de mestrado ou doutorado (stricto sensu) 20 horas
Participacdo em defesas publicas, como ouvinte, de
trabalhos de nivel lato sensu 10 horas
Participacdo em defesas publicas, como ouvinte,
em monografias (graduagao) 5 horas

Subtotal




Participacdo como bolsista em Projetos de
Extensdo da instituicdo com relacdo direta com a
area de formacdo (Administracdo), com registro

junto a Diretoria de Extensdao (RAEX). 60 horas
Participacdo como voluntirio em Projetos de
Extensdo da instituicdo com relagdo direta com a
area de formacdo (Administragdo), com registro
junto a Diretoria de Extensdo (RAEX). 40 horas
Participagdo em projetos de extensdo (voluntario
e/ou bolsista) da instituicdo sem relagdo direta com
a formacao (musica, danca, etc.), com registro junto
a Diretoria de Extensao (RAEX). 20 horas
Extensio Partisipggéo em congressos, seminarios, semanas
académicas ou outros eventos (Eventos técnicos
e/ou cientificos) com apresentagdo de trabalho. 40 horas
Participacdo como ouvinte em congressos,
seminarios, semanas académicas ou outros eventos
(Eventos técnicos e/ou cientificos). 40 horas
Participagdo na organizagdo de eventos técnicos
cientificos como congressos, seminarios,
simposios, semanas académicas. 60 horas
Viagens de estudo/visita técnica 20 horas
Participagdo  como  voluntdrio em  acdes
comunitarias e sociais registradas na Institui¢ao 20 horas
20 horas
Participagdo como membro da Empresa Junior 10 horas
Subtotal | e e
Bolsa de Inicia¢do Profissional 20 horas
Participacdo como membro de Comissdes (Ensino,
Pesquisa, Extenso) e/ou Comissdo Coordenadora
Administrativas | de Curso e outros 6rgios colegiados da Instituigio
(como o COAD, por exemplo) 30 horas
Participagdo em movimentos estudantis (DCE’s e 20 horas
CA’s) 10 horas

Rio Paranaiba, de

de

Assinatura do Aluno




